Paso numero 1:

CREA UNA CUENTA EN CLOCKIFY

Simplemente tienes que registrarte y creards tu cuenta.

Para registrarte, puedes hacer click aqui: Registrate gratis

Paso numero 2:

DESCARGA LA APP EN TU NAVEGADOR O TELEFONO

Estd disponible para Windows, Mac, Android, iOS, Linux y también viene en forma de extension de

navegadores para Chrome, Firefox, y Edge. Es importante que la tengas instalada.

Paso numero 3:

INICIA EL TEMPORIZADOR

Cuando empieces a trabajar, inicia el temporizador con un solo clic: Clockify rastreara tu tiempo, ain

si cierras la pestafia.
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https://app.clockify.me/en/signup

Paso numero 4:

CLASIFICA TU TIEMPO

Clockify te deja categorizar tus entradas de tiempo por proyecto y etiqueta, lo que te ayuda a estar al
tanto de la actividad y el estado actual de todos. Ademas, tendrds un desglose completo de tus

tareas completadas y las en curso, lo que ayuda mucho si estas trabajando en varias cosas a la vez o
te cuesta gestionar tu tiempo.
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Paso numero 5:
ANALIZA TUS ENTRADAS DE TIEMPO

En tu Panel (dashboard) podras ver tus actividades mas rastreadas y dénde pasas mas tiempo.
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Un tip atil: Si estas saltando entre tareas, siempre puedes detener y continuar el temporizador de
una actividad haciendo clic en la entrada de la lista.
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Otro tip util para integrar aplicaciones que ya conocés: Si instalas la extension de Chrome o Firefox
el boton del temporizador aparecera en aplicaciones como Trello, Asana, Gmail, Google Calendar,
Google Docs, etc (ya conoces y sabes utilizar todas) para optimizar tu gestion del tiempo de una
forma mas completa.

Paso numero 8:
ACTIVA FUNCIONES DE PRODUCTIVIDAD

Junto con las funciones basicas del temporizador y planilla horaria, Clockify también te permite usar
las funciones de productividad, como:

El temporizador Pomodoro: Trabaja en bloques de tiempo con descansos.
Recordatorios: Recibe una notificacidon cuando olvides iniciar el temporizador.

Deteccion de inactividad: Descarta el tiempo inactivo que has pasado lejos del ordenador.



